Krok po kroku

czyli jak rozpoczac¢ prace w programie

Uruchomienie programu

Pierwsze uruchomienie programu, powoduje wyswietlenie okna konfiguratora programu, ktore
pozwala na wprowadzenie podstawowych danych konfiguracyjnych. Konfigurator sktada si¢ z
nastepujacych zaktadek:

e \Witamy — okno powitalne na ktorym znajduja si¢ referencje do plikow dokumentacji
programu. Mozesz tutaj rowniez wczyta¢ klucz licencyjny programu lub odtworzy¢ dane
programu z kopii, jesli takowa posiadasz.

e Dane firmy — podstawowe dane schroniska wykorzystywane podczas generowania umow
adopcyjnych i innych wydrukow. Dane te bedzie mozna w kazdej chwili zmieni¢ w zaktadce
konfiguracji programu.

e Inne — w tej zaktadce nalezy wprowadzi¢ hasto administratora programu. Zapamigtaj to
hasto, aby nie mie¢ problemow z dostepem do programu. Wiecej uzytkownikow programu
bedzie mozna wprowadzi¢ w zaktadce konfiguracji programu.

Po wprowadzeniu i zaakceptowaniu wszystkich wymaganych danych, program przechodzi
do ekranu logowania uzytkownika. W celu zalogowania si¢ do programu nalezy poda¢ wczesniej
zdefiniowane hasto oraz wcisngé przycisk Start. Po zalogowaniu wyswietlane jest gtowne okno
programu z ktorego w tatwy sposdb mozemy przejs¢ do poszczegolnych opcji programu.

Program posiada rozbudowang konfiguracje pozwalajaca na dostosowanie funkcji programu
do indywidualnych potrzeb uzytkownikéw. Warto do niej zagladnaé przed rozpoczgciem pracy.

Rejestracja pierwszego przyjecia zwierzecia do schroniska

e Po wprowadzeniu symbolu i hasta uzytkownika standardowo wyswietlana jest zaktadka
Kartoteka->Kartoteka zwierzecia. Z tej pozycji mozna rozpoczaé rejestracje przyjecia
nowego zwierzecia do schroniska. W tym celu nalezy wcisna¢ przycisk Przyjmij zwierze
znajdujacego si¢ po prawej stronie okna.

e Po wybraniu tej opcji wyswietlana jest formatka, na ktérej w kolejnych krokach nalezy
wprowadzi¢ wszystkie wymagane dane. Dane pogrupowane sg w trzech krokach: Dane
zwierzecia, Dane osoby przyprowadzajgcej oraz Dane dodatkowe.

e W pierwszym kroku wprowadzamy podstawowe dane rejestracyjne oraz dane
przyjmowanego zwierzecia. Data i numer przyjecia oraz data kwarantanny podpowiadaja si¢
automatycznie, majac odpowiednie uprawnienia mozna je jedna recznie zmodyfikowac.
Numer chip oraz nr boksu nalezy uzupelni¢ samodzielnie. Numeracje¢ boksow nalezy
wczesniej jednorazowo skonfigurowac. Schemat operacji informuje o rodzaju przyjecia.
Wigcej schematéw mozna zdefiniowaé w Konfiguracja->Schematy operacji.

e Druga grupa danych jakie wprowadzamy na tym etapie sg dane zwierzecia. W tym celu
uzupetniamy nazwe, pte¢, gatunek, rasg, umaszczenie, dat¢ urodzenia, rozmiar wage, oraz
dodatkowe uwagi. Mozna tez okresli¢ preferencje adopcji oraz dane gminy i rejonu.



Wigkszo$¢ tych danych wypetniamy korzystajac z konfigurowalnych stownikow danych.

e W kolejnym kroku wprowadzamy dane osoby przyprowadzajacej. Zaktadka ta jest dostgpna
tylko dla wybranych schematoéw operacji. W celu dodania nowej osoby wybieramy przycisk
Dodaj klienta i wprowadzamy dane osobowe i adresowe klienta. Po zaakceptowaniu tych
danych, przechodzimy do kolejnego kroku wciskajac przycisk Dalej.

e Ostatni krok zawiera dane dodatkowe. Mozna tu wybra¢ dokumenty, ktére maja byc¢
wydrukowane oraz okresli¢ ilo§¢ kopii wydruku. Dostepne sg rowniez: dodatkowe dane
opisowe, oraz mozliwo$¢ wprowadzenia dodatkowej informacji do terminarza.

e Po zaakceptowaniu wszystkich danych, przyjecie zwierzecia jest rejestrowane, a na ekranie
wyswietlane sg ewentualne dokumenty wygenerowane automatycznie na podstawie
wprowadzonych danych.

Bedac w oknie karty zwierzgcia mozna wykona¢ dalsze operacje zwigzane z wybranym
zwierzeciem tj. szczepienia, leczenie i zabiegi, zmiana boksu, wydanie, kontrola poadopcyjna itp.
Kazda z tych operacji wymaga wprowadzenia wymaganych danych i konczy si¢ wpisem w historii
kartoteki zwierzecia.

Rejestracja pierwszego wydania zwierzecia do schroniska

e Kolejng podstawowa operacja jest wydanie zarejestrowanego zwierzecia ze schroniska. W
tym celu, bedagc w kartotece wybranego zwierzg¢cia wciskamy przycisk \Wyda] zwierze
znajdujacy si¢ po prawej stronie okna. Po wcisnigciu przycisku wys$wietlana jest formatka
rejestracji wydania zwierzecia, na ktorej w kolejnych krokach nalezy wprowadzi¢ wszystkie
wymagane dane.

e W pierwszym kroku wprowadzamy podstawowe dane operacji wydania zwierzecia tj. Data i
numer wydania. Dane te podpowiadane s3 automatycznie ale majac odpowiednie
uprawnienia mozna je r¢cznie modyfikowac.

e Kolejnym etapem jest wybranie schematu operacji. Dostepne sa wstepie skonfigurowane
nastepujace schematy wydania: Odebranie przez wlasciciela, Adopcja przez nowego
wlasciciela, Zgon z przyczyn naturalnych, Zgon z powodu zagryzienia, Eutanazja z
powodow medycznych, Eutanazja z powodu obrazen po wypadku, Eutanazja ze wzgledu na
szezegolng agresywnosc, Zaginiecie. Wigeej typoOw wydania zwierzecia mozna zdefiniowac
w opcji: Konfiguracja->Schematy operacji

e Dodatkowo na tej formatce mozna wprowadzi¢ uwagi wydania oraz pozostate dane ktore sa
zalezne od wyboru schematu wydania np. kontrola adopcyjna jest dostepna tylko dla
odebrania przez wtasciciela lub adopcji przez nowego wlasciciela.

e Kolejny krok to dane osoby odbierajacej, krok ten dostepny jest tylko dla wybranych
schematow wydania (odebranie, adopcja). W celu dodania nowej osoby wybieramy przycisk
Dodaj klienta 1 wprowadzamy dane osobowe i adresowe klienta. Po zaakceptowaniu tych
danych, przechodzimy do kolejnego kroku wciskajac przycisk Dalej.

e Ostatni krok zawiera dane dodatkowe. Mozna tu wybra¢ dokumenty, ktére maja byc
wydrukowane oraz okresli¢ ilo$¢ kopii wydruku. Dostepne sg réwniez: dodatkowe dane
opisowe, oraz mozliwo$¢ wprowadzenia dodatkowej informacji do terminarza.



e Po zaakceptowaniu wszystkich danych, wydanie zwierzgcia jest rejestrowane, a na ekranie
wyswietlane sg ewentualne dokumenty wygenerowane automatycznie na podstawie
wprowadzonych danych (np. umowa adopcyjna).

Przedstawione tu operacj¢ stanowig jedynie wycinek funkcjonalno$ci programu i nalezy je
traktowac jedynie jako wstep do rozpoczgcia pracy z programem. Petna funkcjonalno$¢ opisana jest
w dokumentacji uzytkownika.



