Dokumentacja uzytkownika
czyli wszystko co powiniene$ wiedzie¢ o programie

Wstep

Program Schronisko.net to kolejna odstona programu do zarzadzania schroniskiem dla zwierzat

stworzona przez firme Datum Software. Zastosowanie nowych technologii pozwolilo na od$wiezenie
szaty graficznej programu, zwiekszenie poziomu bezpieczenstwa przechowywanych w programie danych,
oraz wyeliminowanie wielu ograniczen poprzedniej edycji programu.

Ekran powitalny

Po uruchomieniu programu wys$wietlany jest ekran powitalny. Na ekranie tym realizowane sa

nastepujace funkcjonalnosci:

Kontrola dostepu do opcji programu — rozpoczecie pracy w programie wymaga podania symbolu
i hasla uzytkownika. Na tej podstawie program weryfikuje tozsamo$§¢é pracownika
i uprawnia go do wykonywania poszczegblnych operacji. Wszystkie operacje
w programie wykonywane sa w konteksécie zalogowanego uzytkownika, co daje mozliwos$c
weryfikacji, kto i kiedy wykonal dana operacje.

Automatyczna aktualizacja programu — przy starcie programu automatycznie sprawdzana jest
dostepnos$¢ aktualizacji. Jezeli dostepna jest nowa wersja programu na ekranie startowym
wys$wietlana jest odpowiednia informacja. Aktualizacja programu wykonywana jest na zadanie.
Sprawdzenie aktualizacji programu wymaga polaczenia z siecig Internet.

Rejestracja programu — na ekranie powitalnym wysSwietlana jest réwniez informacja
o aktualnym stanie licencji programu. W przypadku wersji demonstracyjnej opcja ta pozwala na
zamoéwienie pelnej wersji programu. W przypadku pelnej wersji umozliwia zamoéwienie
przedtuzenia okresu aktualizacji programu.

Zmiana schematu kolorow — w prawym dolnym rogu programu znajduja sie przyciski
pozwalajace na zmiane aktualnego schematu kolorow.

Informacja o licencji programu — w lewym dolnym rogu ekranu znajduje sie informacja dla kogo
zostala zarejestrowana licencja programu

Menu programu

Edytor szablonow — opcja pozwala na wyé$wietlenie listy dostepnych szablonbéw, oraz edycje
wybranego szablonu. Edycja szablonéw wymaga, aby na komputerze byl zainstalowany edytor
obstugujacy pliki MS Office 2003 z mozliwoscia obslugi korespondencji seryjnej. Instalowany
wraz z programem program MS Word Viewer nie umozliwia modyfikacji szablonow.

Pomoc — opcja umozliwia dostep do dokumentacji programu i innych plikbw pomocy

O programie — opcje wy$wietla informacje o programie

Informacje o licencji — opcja wy$wietla informacje o licencji programu, pozwala réwniez na
wezytanie pliku z danymi licencyjnymi

Ustawienia techniczne — opcja wySwietla techniczne parametry programu tj. Sciezke do
programu, $ciezke do plikow uzytkownika (szablonéw, kopii baz danych, plikow aktualizacji),
oraz parametry polaczeniowe do bazy danych

Zarzaqdzaj bazg danych — opcja pozwala na wykonywanie operacji zwigzanych z baza danych tj.:



o Wrykonaj kopie baz danych — opcja umozliwia utworzenie kopii baz danych. Niezaleznie
od tej opcji kopie baz danych tworzone sa automatycznie. Procedura kopii
automatycznych wykonywana jest raz dziennie (przy pierwszym uruchomieniu
programu). Opcje automatycznych kopii mozna wylaczy¢ w konfiguracji programu.

o Odtworz baze danych z pliku kopii — opcja pozwala na odtworzenie bazy danych na
podstawie pliku kopii. UWAGA! Operacja ta powoduje nadpisanie aktualnej bazy danych.

o Utworz nowq baze danych — opcja pozwala na stworzenie nowej, pustej bazy danych/
UWAGA! Operacja ta powoduje nadpisanie aktualnej bazy danych.

o Przebuduj indeksy — opcja pozwala na defragmentacje i przebudowe indekséw bazy
danych, operacja moze przyspieszy¢ dzialanie programu. Przed wykonaniem operacji
zaleca sie wykona¢ aktualna kopie bazy danych.

o Archiwizuj dokumenty i zdjecia — opcja pozwala na przeniesienie zdje¢ oraz dokumentow
do bazy archiwalnej, co pozwala na zmniejszenie rozmiaru biezacej bazy danych.

Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji — opcja umozliwia sprawdzenie dostepnych aktualizacji
programu. Niezaleznie od tej opcji sprawdzanie aktualizacji odbywa sie przy starcie programu.
Wyloguj — opcja powoduje wylogowanie aktualnie zalogowanego uzytkownika. Opcja jest
niedostepna, jesli zaden uzytkownik nie jest zalogowany.

Zmien hasto — opcja pozwala na zmiane hasla aktualnie zalogowanego uzytkownika programu.
Zamknij program — powoduje zamkniecie programu.

Kartoteka

Jest to podstawowa zakladka pozwalajgca na przyjmowanie nowych zwierzat oraz biezaca obsluge

zarejestrowanych w schronisku zwierzat, a takze na rejestracje zgloszen zaginiecia lub znalezienia
zwierzat.

Karta zwierzecia

Opcja ta grupuje funkcjonalno$é zwigzana z biezaca obshluga zarejestrowanych w schronisku

zwierzat. Po wprowadzeniu identyfikatora wys$wietlane sa wszystkie dane zwigzane z przebywaniem
zwierzecia w schronisku. Obok identyfikatora prezentowany jest aktualny status zwierzecia, a takze
wskaznik prezentujacy okres kwarantanny. Prezentowane sa réwniez nastepujace grupy danych:

Dane zwierzecia — prezentuje podstawowe dane zwierzecia tj. nazwa, ple¢ gatunek, rasa,
umaszczenie, wiek, rozmiar, waga, data kastracji/sterylizacji, inne, dodatkowy opis, preferencje
adopcji. Dodatkowo wy$wietlana jest miniatura zdjecia zwierzecia z mozliwo$cia jego zmiany lub
usuniecia. Ponizej danych zwierzecia znajduje sie opcja pozwalajaca na edycje danych.
Dane rejestracyjne — prezentuje dane zwigzane z przyjeciem i wydaniem zwierzecia ze
schroniska.
o Data, typ i numer przyjecia, numer chip-a, data kwarantanny, numer boksu, gmina i
region dane osoby przyprowadzajgcej oraz uwagi przyjecia
o Data i typ wydania, dane odbierajacego, uwagi wydania a takze dane kontroli po
adopcyjnej tj. typ, data oraz wynik kontroli.

Pod danymi rejestracyjnymi dostepne sa linki pozwalajace na edycje poszczegblnej grupy danych.

Historia operacji — prezentuje historie wszystkich operacji zwiazanych z przebywaniem
zwierzecia w schronisku poczawszy na rejestracji przyjecia a skonczywszy na wydaniu lub kontroli
poadopcyjnej. Na liscie tej prezentowane sg nastepujace dane: data i typ operacji, szczegblowy
opis operacji. Dostepna jest tez mozliwos¢ wysSwietlenia dokumentu (lub dokumentow)
zwigzanych z dang operacja. Oraz usuniecie wybranej operacji.



Dodatkowe wwagi — prezentuje dodatkowe dane opisowe wprowadzone podczas rejestrowania
przyjecia zwierzecia, oraz informacje, kto i kiedy wykonal ostatnia zmiane na danych w karcie
zwierzecia. Dodatkowe informacje mozna edytowa¢ uzywajac w tym celu przycisku Edytuy
znajdujacego sie w prawym dolnym rogu pola.

Pasek ostrzezen — wy$wietlany jest w sytuacji, kiedy wymagana jest jaka$ czynno$¢ np. zwierze
nie posiada obowigzkowych szczepien.

W Karcie zwierzecia dostepne s3 nastepujace operacje:

Przyjmij zwierze — operacja pozwala na zarejestrowanie przyjecia nowego zwierzecia. Wybranie
tej operacji powoduje wyswietlenie okienka rejestracji przyjecia, na ktorym w kolejnych krokach
nalezy wprowadzi¢ wszystkie wymagane dane.

Pierwszym krokiem jest wprowadzenie danych rejestracyjnych jak:

o Data przyjecia — domyslnie podpowiadana jest data biezaca

o Nr przyjecia — domy$lnie podpowiadany jest kolejny numer generowany zgodnie
z ustawieniami konfiguracyjnymi programu. Numer ten mozna zmieni¢, ale nalezy
pamietaé, ze musi by¢ unikalny, wazne jest tez zachowanie kolejno$ci numeracji

o Nrchip —jest to 15 cyfrowy numer chip-a

o Kwarantanna — jest to termin do kiedy zwierze bedzie przebywaé¢ na kwarantannie. Data
podpowiadana jest na podstawie konfiguracji schematu przyjecia

o Nr boksu — pozwala na wybranie numeru boksu w ktérym bedzie przebywaé zwierze

o Gmina, Rejon — pozwala na wybranie gminy i rejonu zwigzanego z rejestrowanym
przyjeciem

o Schemat — mozliwy jest wybor jednego z zdefiniowanych w konfiguracji schematow.
Schemat okresla sposéb w jaki zwierze zostalo przyjete do schroniska oraz pozwala na
wprowadzenie dodatkowych danych np. danych osoby przyprowadzajacej. Od schematu
zaleza tez dokumenty jakie maja by¢ wydrukowane wraz z rejestracja operacji przyjecia.

Oproécz danych rejestracyjnych wprowadzamy rowniez dane zwierzecia tj:

Nazwa — nazwa zwierzecia

Ple¢ — pole wyboru plci zwierzecia

Gatunek — definiowalny stownik gatunkow

Rasa — definiowalny slownik ras, zalezny od wybranego gatunku

Umaszczenie — definiowalny stownik umaszczen

Data urodzenia — pole pozwalajace na wprowadzenie daty urodzenia lub okreslenie wieku
Rozmiar — definiowalny stownik rozmiaréw

Waga — waga zwierzecia

Data kastracji/sterylizacji — data zabiegu kastracji serylizacji lub oznaczenie ze zwierze
przeszlo zabieg

o Inne — dodatkowy slownik opisujacy zwierze

o Dodatkowy opis — dodatkowe pole opisowe

o Preferencje adopcji — stownik preferencji adopcji
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Jesli schemat operacji wymaga wprowadzenia danych osoby przyprowadzajacej, to w kolejnym
kroku mozna wprowadzi¢ lub wybra¢ dane osoby. Jezeli osoba jest juz zarejestrowana w naszej
bazie mozna ja wyszuka¢ po nazwisku lub numerze PESEL. W tym celu nalezy rozpoczaé
wpisywanie nazwiska (lub numeru PESEL) w okienku wyszukiwania. Na podstawie
wprowadzonych danych program na biezaco bedzie wyswietlal liste 0séb rozpoczynajacych sie od
wprowadzonego ciggu znakéw. JeSli osoby nie ma w naszej bazie nalezy ja zarejestrowac
wybierajac przycisk Dodaj Klienta i wprowadzajac wymagane dane.



Ostatni krok zawiera dane dodatkowe takie jak:

o Dokumenty — lista powigzanych z wybranym schematem dokumentéw, na ktérej mozna
okresli¢, ktore dokumenty majg by¢ wydrukowane i ustawié ilo$¢ oczekiwanych kopii

o Dodatkowe informacje — dodatkowe informacje zwiazane z rejestrowanym przyjeciem

o Dodaj do terminarza — opcja pozwalajagca na dodanie dodatkowej informacji do
terminarza. Dodanie do terminarza wiaze sie z podaniem opisu czynnoSci i daty reakcji.

Po zaakceptowaniu operacji dane zapisane s3 do bazy i wySwietlane sa wybrane dokumenty
w postaci gotowej do wydruku.

Przyjmij ponownie — operacja dziala podobnie jak przyjecie zwierzecia z tym, ze dostepna jest
wylacznie dla zwierzat weze$niej wydanych. Na okienku rejestracji przyjecia podpowiadaja sie
dane ponownie przyjmowanego zwierzecia. W tym przypadku w karcie zwierzecia bedzie
pamietana cala historia pobytu zwierzecia w schronisku.

Szczepienie — opcja pozwala na zarejestrowanie szczepien zwierzat. Sklada sie z dwoch krokow:

W pierwszym kroku mozemy podaé¢ date i numer operacji (domys$lnie dane te podpowiadaja sie
automatycznie) oraz wybieramy schemat szczepienia. Wybrany schemat szczepienia pozwala na
okreélenie rodzaju szczepionki, wprowadzenie jej serii i numeru, a takze dodatkowych uwag.
Mozna tez okresli¢ osobe ktéra dokonala szczepienia.

Drugi krok dotyczy drukowanych z operacje dokumentéw oraz pozwala na wprowadzenie wpisu
do terminarza czynnosci.

Leczenie, zabieg — opcja pozwala na zarejestrowanie leczenia i innych zabieg6w jakim poddawane
jest zwierze. Analogicznie jak w przypadku szczepien w pierwszym kroku podpowiada nam sie
data i numer operacji, oraz prezentowane jest pole wyboru schematu operacji. Domyslnie
zdefiniowane sa trzy schematy: zabieg medyczny, wizyta kontrolna, kastracja/sterylizacja.
Wieksza ilo$¢ schematéw mozna zdefiniowa¢ w konfiguracji programu. Dodatkowo mozemy
wprowadzi¢ tre$¢ rozpoznania, opis leczenia oraz okresli¢ osobe dokonujacg zabiegu. Operacja
konczy sie wydrukowaniem stosownego dokumentu zawierajacego wszystkie wymienione wyzej
dane.
Zmien boks — opcja pozwala na zarejestrowanie operacji zmiany miejsca przebywania zwierzecia.
Operacja pozwala na wprowadzenie daty, wybrania nowego boksu oraz wprowadzenia
dodatkowych uwag.
Wydaj zwierze — operacja pozwala na zarejestrowanie wydania zwierzecia ze schroniska.
Operacja dostepna jest tylko dla zwierzat aktualnie przebywajacych w schronisku i wymaga
podania nastepujacych danych:
o Data i numer wydania - podpowiada sie data biezaca i kolejny numer wydania
o Schemat wydania - okre§la spos6b wydania zwierzecia ze schroniska. Dostepne sa
nastepujace schematy wydania:

» QOdebranie przez wlasciciela,

» Adopcja przez nowego wlasciciela,

» Zgon z przyczyn naturalnych,

= Zgon poprzez zagryzienie,

» Eutanazja z powodéw medycznych,

» Eutanazja z powodéw obrazen po wypadku,

» Eutanazja ze wzgledu na szczegblng agresywnosc,

= Zaginiecie.

Wiecej schematéw wydania mozna skonfigurowa¢ w konfiguracji programu.



W przypadku jesli wydanie dotyczy adopcji lub odebrania przez wlasciciela mozna wypekic
dodatkowe dane:

o Typ kontroli poadopcyjnej — dostepne wartoéci: zbedna, w trybie zwyklym w trybie
pilnym

o Data kontroli poadopcyjnej — pole niewymagane, ale jesli wypelimy bedzie przypominaé
o konieczno$ci wykonania kontroli

o Danych osoby odbierajgcej — mozna wybraé osobe z rejestru o0s6b wczedniej
zarejestrowanych w bazie danych lub wprowadzi¢ dane nowej osoby.

Ostatni krok zawiera dane dodatkowe takie jak:

o Dokumenty — lista powigzanych z wybranym schematem dokumentéw, na ktérej mozna
okreslié, ktore dokumenty maja by¢ wydrukowane i ustawi¢ ilo§¢ oczekiwanych kopii

o Dodatkowe informacje — dodatkowe informacje zwigzane z rejestrowanym wydaniem

o Dodaj do terminarza — opcja pozwalajaca na dodanie dodatkowej informacji do
terminarza. Dodanie do terminarza wiaze sie z podaniem opisu czynnoSci i daty reakcji.

e Kontrola poadopcyjna — operacja dostepna tylko dla zwierzat wydanych ze schroniska do adopcji
i pozwala na zarejestrowanie wyniku kontroli poadopcyjnej. Operacja wymaga podania daty i
numeru operacji (domys$lnie podpowiada sie biezaca data oraz kolejny numer operacji) oraz
wybrania schematy operacji. Dodatkowo nalezy okresli¢ wynik kontroli oraz mozna wprowadzi¢
dodatkowe uwagi kontroli. Je§li wymaga tego sytuacja mozna tez zleci¢ kolejna kontrole poprzez
okreslenie typu i daty kontroli. Operacja konczy sie wydrukowaniem stosownego dokumentu
zawierajacego wszystkie wymienione wyzej dane.

e Usun ostatniq operacje — operacja pozwala na usuniecie ostatnio zarejestrowanej operacji.
Operacja jest nieodwracalna i nie ma mozliwosci cofniecia usunietej pozycji.

e [Usun zwierze — operacja pozwala na calkowite usuniecie wszystkich zarejestrowanych dla danego
zwierzecia danych. Operacja usuniecia umowy wymaga dodatkowego potwierdzenia czynno$ci.
Operacja jest nieodwracalna i nie ma mozliwosci jej cofniecia

e Drukuj karte — opcja pozwala na wydruk karty zwierzecia.

Karta zgloszenia

Karta zgloszenia to opcja grupujaca dane zwigzane ze zgloszeniem zagubienia lub znalezienia
zwierzecia. Po wprowadzeniu identyfikatora zgloszenia wy$wietlane s3 wszystkie dane wprowadzone
podczas rejestracji zgloszenia. Dane prezentowane sa nastepujace grupy danych:

e Dane zwierzecia — prezentuje podstawowe dane zwierzecia tj. nazwa, ple¢ gatunek, rasa,
umaszczenie, wiek, rozmiar, waga, dodatkowy opis. Dodatkowo wys$wietlana jest miniatura
zdjecia zwierzecia z mozliwoScia jego zmiany lub usuniecia. Ponizej danych zwierzecia znajduje
sie opcja pozwalajaca na edycje danych.

e Dane rejestracyjne — prezentuje dane zwigzane z rejestracja zgloszenia znalezienia lub zagubienia
zwierzecia.

o Data, typ i numer zgloszenia, numer chip-a, gmina i region, dane osoby zglaszajacej oraz
uwagi zgloszenia

Pod danymi rejestracyjnymi dostepne sg linki pozwalajace na edycje wyzej wymienionych danych.

e Historia operacji — prezentuje historie wszystkich operacji zwigzanych z zarejestrowanym
zgloszeniem. Na li$cie tej prezentowane sa nastepujace dane: data i typ operacji, szczegélowy opis
operacji. Dostepna jest tez mozliwo$¢ wySwietlenia dokumentu (lub dokumentow) zwiazanych z
dang operacja.



e Dodatkowe wuwagi — prezentuje dodatkowe dane opisowe wprowadzone podczas rejestrowania
zgloszenia, oraz informacje, kto i kiedy wykonal ostatnia zmiane na danych w karcie zgloszenia.
Dodatkowe informacje mozna edytowa¢ uzywajac w tym celu przycisku Edytuj znajdujacego sie w
prawym dolnym rogu pola.

W opcji tej dostepne sa nastepujace operacje:

e Dodaj zgloszenie — operacja pozwala na zarejestrowanie nowego zgloszenia zagubienia lub
znalezienia zwierzecia. Wybranie tej operacji powoduje wySwietlenie okienka rejestracji
zgloszenia, na ktorym w kolejnych krokach nalezy wprowadzi¢ wszystkie wymagane dane.

Pierwszym krokiem jest wprowadzenie danych podstawowych takich jak:

o Data zgloszenia — domySlnie podpowiadana jest data biezaca

o Nr zgloszenia — domyS$lnie podpowiadany jest kolejny numer generowany zgodnie
z ustawieniami konfiguracyjnymi programu. Numer ten mozna zmieni¢, ale nalezy
pamietaé, ze musi by¢ unikalny, wazne jest tez zachowanie kolejno$ci numeracji

o Nrchip —jest to 15 cyfrowy numer chip-a

o Gmina, Rejon — pozwala na wybranie gminy i rejonu zwigzanego z rejestrowanym
zgloszeniem

o Schemat — mozliwy jest wybor jednego z zdefiniowanych w konfiguracji schematow.
Dostepne sa dwa schematy: zgloszenie znalezienia zwierzecia oraz zgloszenie zaginiecia
zwierzecia.

Oprécz danych rejestracyjnych wprowadzamy réwniez dane zwierzecia tj:

Naziwa — nazwa zwierzecia

Ple¢ — pole wyboru plci zwierzecia

Gatunek — definiowalny stownik gatunkow

Rasa — definiowalny slownik ras, zalezny od wybranego gatunku

Umaszczenie — definiowalny stownik umaszczen

Data urodzenia — pole pozwalajace na wprowadzenie daty urodzenia lub okreslenie wieku
Rozmiar — definiowalny stownik rozmiaréw

Waga — waga zwierzecia

Dodatkowy opis — dodatkowe pole opisowe
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W kolejnym kroku mozna wprowadzi¢ lub wybra¢ dane osoby zglaszajacej. Jezeli osoba jest juz
zarejestrowana w naszej bazie mozna ja wyszukaé po nazwisku lub numerze PESEL. W tym celu
nalezy rozpocza¢ wpisywanie nazwiska (lub numeru PESEL) w okienku wyszukiwania. Na
podstawie wprowadzonych danych program na biezagco bedzie wysSwietlal liste oséb
rozpoczynajacych sie od wprowadzonego ciggu znakoéw. Jesli osoby nie ma w naszej bazie nalezy
ja zarejestrowac wybierajac przycisk Dodaj Klienta i wprowadzajac wymagane dane.

Ostatni krok zawiera dane dodatkowe takie jak:

o Dokumenty — lista powigzanych z wybranym schematem dokumentow, na ktérej mozna
okresli¢, ktore dokumenty maja by¢ wydrukowane i ustawi¢ ilos¢ oczekiwanych kopii
o Dodatkowe informacje — dodatkowe informacje zwigzane z rejestrowanym zgloszeniem
o Dodaj do terminarza — opcja pozwalajagca na dodanie dodatkowej informacji do
terminarza. Dodanie do terminarza wiaze sie z podaniem opisu czynnoSci i daty reakgji.
Po zaakceptowaniu operacji dane zapisane sa do bazy i wy$wietlane sg wybrane dokumenty
w postaci gotowej do wydruku.



Usun zgloszenie — operacja pozwala na calkowite usuniecie wszystkich zarejestrowanych dla
danego zgloszenia danych. Operacja wymaga dodatkowego potwierdzenia czynno$ci. Operacja
jest nieodwracalna i nie ma mozliwo$ci jej cofniecia

Drulkuj karte zgloszenia — opcja pozwala na wydruk karty zgloszenia.

Rejestry

Zakladka Rejestry umozliwia dostep do trzech rejestrow: rejestru zwierzat w schronisku, rejestru

zwierzat wydanych oraz rejestru zgloszen.

Rejestr zwierzat w schronisku

Rejestr prezentuje wszystkie zwierzeta aktualnie przebywajace w schronisku. Pozycje na licie sa

wyroznione brazowym kolorem dla zwierzat przebywajacych na kwarantannie. Lista ta prezentuje
nastepujace dane:

Nazwa

Identyfikator — identyfikator przyjecia zwierzecia do schroniska
Nr chip-a

Gatunek, Rasa, Ple¢, Wiek, Umaszczenie, Rozmiar, Waga, Opis
Data przyjecia

Kwarantanna — data do kiedy zwierze przebywa na kwarantannie
Serylizacja — data zabiegu sterylizacji lub kastracji

Nr boksu

Gmina, rejon

Uwagi — dodatkowe uwagi

Dane wySwietlane na liScie mozna ograniczy¢ wprowadzajac kryteria na filtrze znajdujacym sie
nad lista. Kryteria podzielona sa na trzy zakladki: Na pierwszej dostepne sg nastepujace kryteria
filtrowania: nazwa, identyfikator, gatunek, rasa, ple¢ wiek, rozmiar umaszczenie preferencje
adopcji, opis. Druga zakladka zawiera dane dotyczace przyjecia zwierzecia do schroniska. Sa to
dane: przyprowadzajacy, przyjety przez, typ przyjecia, uwagi, nr boksu oraz zakres dat
pozwalajacy na odfiltrowanie zwierzat przyjetych w okresie, bedacych na kwarantannie w okresie,
wysterylizowanych w okresie lub odrobaczanych w okresie. Na ostatniej zakladce znajduja sie
kryteria dot. Regionu i gminy przyjecia oraz pole pozwalajace na odfiltrowanie danych wedlug
innych zestawien tj. na kwarantannie lub poza kwarantanng, bez szczepien obowigzkowych,
niewysterylizowanych, nieodrobaczonych, bez zdjecia.

Na rejestrze zwierzat przebywajacych w schronisku dostepne sa nastepujace operacje:

Przyjmij zwierze — operacja pozwala na zarejestrowanie przyjecia zwierzecia do schroniska.
Wybranie tej operacji powoduje wy$wietlenie okienka rejestracji przyjecia, na ktorym w kolejnych
krokach nalezy wprowadzié¢ wszystkie wymagane dane.

Karta zwierzecia — operacja przechodzi do karty wybranego na liScie zwierzecia.

Wydaj zwierze — operacja pozwala na zarejestrowanie wydania zwierzecia ze schroniska.
Wybranie tej operacji powoduje wy$wietlenie okienka rejestracji wydania, na ktorym w kolejnych
krokach nalezy prowadzi¢ wszystkie wymagane dane.

Usun zwierze — operacja pozwala na calkowite usuniecie danych wybranego zwierzecia. Dane
usuwane sa bezpowrotnie — nie ma mozliwoéci cofniecia operacji. Operacja usuniecia zwierzecia
wymaga dodatkowego potwierdzenia czynnosci.

Drulkuj rejestr — operacja pozwala na wydruk aktualnie wySwietlonego rejestru zwierzat.



e FEksportuj dane — operacja pozwala na eksport aktualnie wyswietlonych danych.
Rejestr zwierzat wydanych ze schroniska

Lista zawiera wszystkie zarejestrowane wydania zwierzat ze schroniska. Na liscie prezentowane sa
nastepujace dane:

e Nazwa
e Identyfikator — identyfikator przyjecia zwierzecia do schroniska
e Nrchip-a

e Gatunek, Rasa, Ple¢, Wiek w chwili wydania, Umaszczenie, Rozmiar, Opis
e Data przyjecia, Data wydania

e Nr boksu

e (Gmina, rejon

e Uwagi — dodatkowe uwagi

Dane wys$wietlane na liScie mozna ograniczy¢ wprowadzajac kryteria na filtrze znajdujacym sie nad
lista. Kryteria podzielone sa na trzy grupy. W pierwszej grupie dostepne sa nastepujgce kryteria
filtrowania: nazwa, identyfikator, gatunek, rasa, ple¢, wiek, rozmiar, umaszczenie, preferencje
adopcji, opis. Druga zakladka zawiera dane dotyczace wydania zwierzecia do schroniska. Sa to dane:
odbierajacy, wydany przez, rodzaj wydania, uwagi, kontrola poadopcyjna, wynik kontroli oraz zakres
dat pozwalajacy na odfiltrowanie zwierzat wydanych w okresie, oraz kontrolowanych w okresie. Na
ostatniej zakladce znajduja sie kryteria dot. regionu i gminy.

Na liscie zwierzat wydanych dostepne sa nastepujace operacje:

e Karta zwierzecia — operacja przechodzi do karty wybranego na liScie zwierzecia.

e Przyjmij ponownie — operacja wySwietla okienko przyjecia zwierzecia do schroniska. Na okienku
rejestracji przyjecia podpowiadaja sie dane ponownie przyjmowanego zwierzecia. W tym
przypadku w karcie zwierzecia bedzie pamietana cala historia pobytu zwierzecia w schronisku.

e Drukuj rejestr — operacja pozwala na wydruk aktualnie wySwietlonego rejestru zwierzat
wydanych.

e FEksportuj dane — operacja pozwala na eksport aktualnie wySwietlonych danych.

Rejestr zgloszen

Lista wys$wietla dane wszystkich zgloszen zagubienia lub znalezienia zwierzat. Na liscie
prezentowane sa nastepujace dane:

e Nazwa
e Identyfikator — identyfikator przyjecia zwierzecia do schroniska
e Nrchip-a

e Gatunek, Rasa, Ple¢, Wiek, Umaszczenie, Rozmiar, Opis
e Data zgloszenia

e (Gmina, rejon

o Uwagi — dodatkowe uwagi

Dane wy$wietlane na liScie mozna ograniczy¢ wprowadzajac kryteria na filtrze znajdujacym sie nad
listag. Kryteria podzielone sg na dwie grupy. W pierwszej grupie dostepne sa nastepujace kryteria
filtrowania: nazwa, identyfikator, gatunek, rasa, ple¢, wiek, rozmiar, umaszczenie, opis. Druga
zakladka zawiera dane dotyczace zgloszenia. Sg to dane: zglaszajacy, zgloszenie przyjal, typ
zgloszenia, uwagi zgloszenia, region, gmina oraz zakres dat pozwalajacy na odfiltrowanie zgloszen
zarejestrowanych w danym okresie



Na liscie zgloszen dostepne sa nastepujace operacje:

Dodaj zgloszenie — operacja pozwala na zarejestrowanie zgloszenia lub zagubienia zwierzecia.
Wybranie tej operacji powoduje wysSwietlenie okienka rejestracji zgloszenia, na ktérym w
kolejnych krokach nalezy wprowadzic¢ wszystkie wymagane dane.

Dane zgloszenia — operacja przechodzi do karty wybranego na liscie zgloszenia.

Usun zgloszenie — operacja pozwala na calkowite usuniecie wszystkich zarejestrowanych dla
danego zgloszenia danych. Operacja wymaga dodatkowego potwierdzenia czynno$ci. Operacja
jest nieodwracalna i nie ma mozliwosci jej cofniecia.

Drukuj rejestr — operacja pozwala na wydruk aktualnie wyswietlonego rejestru zgloszen.
Eksportuj dane — operacja pozwala na eksport aktualnie wySwietlonych danych.

Klienci

Zakladka Klienci pozwala na przegladanie danych zwierzat lub zgloszen pod katem oséb

przyprowadzajacych zwierzeta lub zglaszajacych zaginiecie lub znalezienie.

Na listach oséb prezentowane sa nastepujace dane:

Nazwisko, imie — imie i nazwisko klienta

Adres — adres klienta

Telefon — telefon kontaktowy klienta

PESEL — numer PESEL klienta

NIP — numer NIP klienta

Dok. tozsamosci — rodzaj i numer dokumentu tozsamos$ci
Uwagi — inne uwagi dotyczace klienta

Pozycje na liscie sa kolorowane w zalezno$ci od statusu klienta. Na czerwono wyro6znieni s3

klienci zablokowani, na pomaranczowo klienci nierzetelni, na zielono stali klienci. Dane prezentowane na
liscie mozemy zawezi¢ okreSlajac kryteria filtrowania danych. Dostepne sa kryteria filtrowania po:
imieniu i nazwisku, adresie, telefonie, statusie klienta, uwagach, PESEL-u, dokumencie tozsamo$ci,
numerze NIP oraz danych dodatkowych. W polach tekstowych filtru mozna stosowaé znak specjalny ‘%’,
ktory oznacza dowolny ciag znakow.

W dolnej czesci okna prezentowane sa dodatkowe dane powigzane z aktualnie zaznaczong na

liscie osobg. Dane te pogrupowane sa w nastepujacy sposoOb: Lista zwierzqt, Zgloszenia, Dane
szczegolowe.

W rejestrze klientow dostepne sg nastepujace operacje:

e Dodaj klienta — operacja pozwala na dodanie nowego klienta poprzez wprowadzenie danych

identyfikacyjnych i adresowych. Dane klienta podzielona sa na grupy:

o Dane podstawowe — sg to: nazwisko imie, nazwisko rodowe matki, adres, telefon, e-mail,
numery dokumentow identyfikacyjnych, dodatkowe uwagi, a takze status klienta (klient,
klient nierzetelny, staly klient)

o Adres korespondencyjny — dodatkowy adres klienta wykorzystywany do korespondencji z
klientem

o Dane dodatkowe — W konfiguracji programu mozna zdefiniowa¢ maksymalnie 5 danych
opisowych dot. klienta. Dodatkowo przechowywane sa tutaj dane zwigzane z ochronag
danych osobowych (GIODO).



Numery identyfikacyjne (w szczeg6lnosci PESEL i NIP) oraz numer rachunku bankowego
sprawdzane s3g pod katem poprawnosci sumy kontrolnej. W przypadku nieprawidlowego numeru
bledne dane zostana zaznaczone czerwona ramka, dodatkowa informacja zostanie wy$Swietlona
»w dymku” po najechaniu na bledne pole.

e [Fdytuj dane klienta — operacja pozwala na zmiane danych wcze$niej zarejestrowanego klienta.
Zmiany tu wprowadzone beda widoczne we wszystkich powigzanych z klientem kartach zwierzat i
zgloszen.

e Usun dane klienta — operacja pozwala na usuniecie danych klienta. Usunagé¢ mozna jedynie
klienta, ktory nie ma powiazanych danych.

e Drukuj dane — operacja pozwala na wydruk aktualnie wyswietlonej listy klientow

e [Lksportuj dane — operacja umozliwia eksport wy$wietlonych danych

e Importuj dane XML- operacja umozliwia danych z pliku XML

e Przyjmij zwierze — operacja pozwala na zarejestrowanie nowego przyjecia powigzanego z danymi
wybranego klienta. Opcja dostepna na zakladce Lista zwierzat.

e Dodaj zgloszenie — operacja pozwala na zarejestrowanie nowego zgloszenia powigzanego z
danymi wybranego klienta. Opcja dostepna na zaktadce Zgloszenia.

e Karta zwierzecia — operacja dostepna jest po wybraniu dowolnej pozycji na licie zwierzat i
pozwala na wys$wietlenie karty zwierzecia.

e Karta zgloszenia — operacja dostepna jest po wybraniu dowolnej pozycji na liscie zgloszen i
pozwala na wy$wietlenie karty zgloszenia.

Statystyki

Zakladka zawiera funkcjonalno$¢ umozliwiajagca generowanie zestawien statystycznych
zwigzanych z dzialalnosScia schroniska. W szczegolnosci dostepne sa nastepujace zestawienia:

Statystyka przyjec i wydan

Zestawienie prezentujace laczng ilo$é przyje¢ i wydan zwierzat w zadanym okresie czasu w
rozbiciu na rodzaje przyje¢ i wydan. Dodatkowo zestawienie mozna ograniczy¢ do wybranego gatunku.
Dostepna jest tez mozliwo$¢ wydruku wygenerowanego zestawienia.

Stan aktualny zwierzat

Zestawienie prezentuje ilo§¢ zwierzat przebywajacych w schronisku w zadanym okresie czasu.
Mozna réwniez okreslic ilo§¢ dni powyzej ktorych zliczane beda zwierzeta lub tzw. zwierzodni
przebywania w schronisku. Zestawienie prezentowane jest w postaci wykresu stupkowego oraz w postaci
listy danych. Zestawienie mozna wydrukowac.

Inne zestawienia

W zakladce prezentowana jest lista dodatkowych zestawien statystycznych. Wygenerowanie
zestawienia wySwietla formatke pozwalajaca na okreSlenie dodatkowych kryteriéw zestawienia. Kazde
zestawieni mozna wydrukowacé w postaci raportu lub wyeksportowac do pliku w formacie csv. Dostepne
sq nastepujace zestawienia:

e Zwierzeta przyjete do schroniska

e Zwierzeta przybywajace w schronisku
e (Czas pobytu zwierzat w schronisku

e Zwierzeta wydane ze schroniska

e (Czas pobytu zwierzat wydanych



e Szczepienia zwierzat

o  Wizyty lekarskie

e Zwierzeta wysterylizowane

e Zwierzeta niewysterylizowane
¢ Kontrole poadopcyjne

W opcji tej dostepna jest réwniez mozliwo$¢ dodania nowych raportéw poprzez okreslenie nazwy
rodzaju, opisu oraz szablonu. Zasady tworzenia szablonéw opisane sa w osobnym pliku pomocy.

Historia operacji

Rejestr prezentuje historie wykonanych w programie operacji. Lista prezentuje dane: Data
i godzina operacji, symbol uzytkownika, opis operacji. Prezentowane dane mozna ograniczy¢ poprzez
zdefiniowanie kryteriow: zakresu daty operacji oraz symbolu uzytkownika.

Terminarz

Zakladka ta zwigzana jest z dodatkowa funkcjonalno$cig programu dotyczaca planowania r6znego
rodzaju czynno$ci zwiazanych z dzialalnoScig schroniska. Glownym celem tej opcji jest planowanie i
przegladanie zaplanowanych zadan. Niemniej dostepna jest rowniez lista wszystkich wykonanych w
przeszloSci zadan. Na liScie prezentowane sa roOwniez zadania generowane automatycznie na podstawie
regul okre$lonych w konfiguracji programu.

Zadania zaplanowane

Na liscie zadan zaplanowanych znajduja sie wszystkie zadania, ktore nie zostaly oznaczone, jako
wykonane. Liste zadann mozemy dodatkowo przefiltrowaé okreslajac nastepujace kryteria:

e Status — dostepne sa nastepujace wartosci:
o Zaplanowane na dzis — to zadania, ktorych data reakcji jest wezesniejsza lub réwna dacie
biezacej,
o Tylko przeterminowane — to zadania, ktorych data reakcji jest wczeSniejsza od daty
biezacej
o Tylko przyszle — to takie zadania, ktorych data reakcji jest data przyszla
e Opis — pozwala na wyszukiwanie zadan po opisie lub jego czeSci

Na liScie prezentowane s3 nastepujace dane:

Data rejestracji — okre§la, kiedy zadanie zostalo zarejestrowane

Data reakcji — okresla, kiedy zadanie powinno zostaé zrealizowane

Opis zadania — to szczegblowy opis zadania

Dotyczy — kolumna opisuje zdarzenie, ktoérego dotyczy zadanie na liScie. Je$li pole to jest
wypelnione mozliwe jest wy$wietlenie danych powigzanych z danym zadaniem.

Z lista zadan zwigzane sa nastepujace operacje:

e Dodaj zadanie — operacja pozwala na zdefiniowanie nowego zadania poprzez podanie daty reakcji
i opisu zadania

e FEdytuj zadanie — operacja pozwala na zmodyfikowanie danych wybranego zadania

e Oznacz wykonanie — operacja powoduje oznaczenie wybranego zadania, jako wykonanego i
przeniesienie go do historii zadan wykonanych

e Usun zadanie — operacja calkowicie usuwa wybrane zadanie



e Drukuyj liste — operacja pozwala na wydruk aktualnie wySwietlonej listy zadan

Historia zadan wykonanych

Historia zadan wykonanych prezentuje te zadania, ktore zostaly oznaczone, jako wykonane. Dane
prezentowane na liScie mozemy ograniczy¢ poprzez okreslenie kryteridw w postaci zakresu dat i opisu.

W opcji tej dostepne sa nastepujace operacje:

e Fdytuj zadanie — operacja pozwala na zmodyfikowanie danych wybranego zadania, podczas
edycji danych mozna odznaczy¢ jego wykonanie, co spowoduje przesuniecie zadania do listy
zadan zaplanowanych

e Usun zadanie — operacja calkowicie usuwa wybrane zadanie

e Pokaz szczegoly — jedli zadanie jest powigzane z karta zwierzecia, powoduje wySwietlenie
powiazanej karty

e Drukuyj liste — operacja pozwala na wydruk aktualnie wySwietlonej listy zadan

Konfiguracja

Zakladka ta gromadzi funkcjonalno$¢ zwigzana z ustawieniami konfiguracyjnymi programu.
Mozna tu wprowadzi¢ lub zmodyfikowaé dane schroniska, zdefiniowa¢ schematy operacji (przyjeé,
wydan, zgloszen, szczepien, leczenia i kontroli), oraz ustawi¢ inne parametry pozwalajace na
dopasowanie programu do potrzeb uzytkownika.

Dane schroniska

W opcji tej przechowywane sa dane identyfikacyjne i adresowe schroniska, oraz dane
pracownikow schroniska i ich uprawnienia.

Dane schroniska wykorzystywane sa we wszelkich dokumentach drukowanych w programie
(tj. dokumentach przyjecia, adopcji, itp.) Dane te mozna w kazdej chwili zmieni¢ wybierajac opcje Dane
firmy.

Dane pracownikow schroniska stuza do kontroli dostepu do poszczegbdlnych funkeji programu.
Kazdorazowe uruchomienie programu wymaga wprowadzenia symbolu i hasla pracownika. Na tej
podstawie program weryfikuje tozsamos$¢ pracownika, i uprawnia go (lub nie) do wykonywania
poszczegblnych operacji. Wszystkie operacje w programie wykonywane sa w kontekscie zalogowanego
uzytkownika, co daje mozliwo$¢ weryfikacji, kto wykonal dang operacje. Na liscie pracownikow znajduje
sie rowniez wbudowany administrator programu, posiadajacy pelne uprawnienia. Uzytkownika tego nie
mozna usuna¢, nie mozna tez zmodyfikowa¢ mu uprawnien. Do zarzadzania uzytkownikami sluza
nastepujace opcje:

e Dodaj osobe — operacja pozwala na dodanie nowego pracownika poprzez podanie nazwy
symbolu i hasla, oraz przypisanie mu odpowiednich uprawnien

e FEdytuj dane osoby — operacja pozwala na edycje danych wybranego pracownika

e [Usun dane osoby — operacja pozwala na calkowite usuniecie pracownika, usuniecie pracownika
spowoduje, ze nie bedzie on mogl korzystaé z programu.

Wybranemu uzytkownikowi mozemy przypisa¢ uprawnienia do poszczegdlnych opcji programu.
Uprawnienia podzielone sa3 na moduly w obrebie, ktéorych przypisywane sa uprawnienia do
poszczegblnych operacji. Zabranie uprawnienia do modulu powoduje ukrycie catej zakladki. W celu
lepszego zarzadzania uprawnieniami mozna zdefiniowa¢ rézne schematy uprawnien i przypisywac je
poszczegbdlnym uzytkownikom.



Schematy umoéw

Schematy definiuja operacje zwigzane z przyjmowaniem i wydawaniem zwierzat, oraz inne

operacje zwigzane z dzialalno$cia schroniska. Schematy daja duze mozliwo$¢ dostosowania programu do
specyfiki prowadzonej dzialalno$ci. Definiujg one dokumenty do wydruku, a takze inne parametry
zwigzane z wykonywang operacja. Schematy pogrupowane sa w nastepujacych kategoriach:

Przyjecia — schematy dotyczace przyje¢ zwierzat. W schemacie mozna okresli¢ nazwe schematu,
prefiks oraz format numeracji przyje¢, domyslng dlugos¢ kwarantanny, typ przyjecia oraz
dokumenty do wydruku.

Wydania — schematy dotyczace wydan zwierzat ze schroniska. W schemacie mozna okresli¢
nazwe schematu, prefiks i formatu numeracji wydan, typ wydania, wymagalno$¢ kontroli oraz
dane dokumentow do wydruku

Zgloszenia — schematy dotyczace operacji zgloszen znalezienia lub zagubienia zwierzat. W
schematach tych mozna nazwe schematu, prefiks i formatu numeracji zgloszen, typ zgloszenia
oraz dokumenty, ktére moga by¢ wydrukowane wraz z operacja.

Szczepienia — schematy dotyczace operacji szczepien zwierzat. W schematach tych oprécz nazwy
numeracji i dokumentéw do wydruku mozna zdefiniowac¢ liste dostepnych szczepionek, okresli¢
ich wymagalno$¢ oraz gatunek ktorego beda dotyczy¢.

Leczenie/zabiegi — schematy dotyczgce leczenia lub dokonywanych zabiegow. W schematach tych
oprocz nazwy numeracji i dokumentéw do wydruku mozna okreéli¢ rodzaj operacji.

Kontrola — schematy dotyczace przeprowadzanych kontroli poadopcyjnych. W schematach tych
mozna okresli¢ nazwe schematu, numeracje oraz dokumenty do wydruku.

Inne ustawienia

W opcji tej przechowywane sa pozostale ustawienia programu pozwalajace na dostosowanie

programu do indywidualnych potrzeb. Ustawienia te prezentowane sg w postaci listy pogrupowanej w
nastepujace kategorie:

e Rejestry — grupuje ustawienia dotyczace rejestrow zwierzat

o Usuwaj zdjecia podczas operacji wydawania zwierzat — wlaczenie opcji pozwala na
zmniejszenie rozmiaru bazy danych, gdyz zdjecia znaczaco wplywaja na rozmiar bazy
danych.

o Wyswietl szczegoly wybranej pozycji rejestru zwierzqt — wlgczenie opcji spowoduje, ze
na rejestrze zwierzat wySwietlane beda dodatkowe informacje dla wybranej pozycji.

o Dodatkowe pola opisu klienta — opcja pozwala na wprowadzenie maksymalnie 5
dodatkowych pol opisu klienta. Pola te bedg wysSwietlane w zakladce danych dodatkowych
klienta.

o Domyslny skrot lokacji w nazwie ulicy — okre$la domy$lnie podpowiadany skrot lokacji
podczas wprowadzania nowego adresu np. ul.

o Automatyczna zmiana wielkosci liter w nazwach — wlaczenie opcji powoduje, ze w
nazwach wlasnych litery zamieniane sa zgodnie z ustawieniem.

e Slowniki danych — w tej sekcji prezentowane sg ustawienia zwigzane z danymi slownikowymi
programu:

o Slownik gatunkow — pozwala na zdefiniowanie gatunkow zwierzat

o Slownik ras — pozwala na zdefiniowanie ras zwierzat dla wcze$niej zdefiniowanych
gatunkow

Stownik rozmiarow — pozwala na zdefiniowanie rozmiar6w zwierzat

Stownik umaszezen zwierzqt — pozwala na zdefiniowanie umaszczenia zwierzat

Stownik preferencji adopcji — pozwala na zdefiniowanie preferencji adopcji

Stownik rejonow — pozwala na zdefiniowanie rejonéw wykorzystywanych do okreélania
skad pochodzi zwierze

o O O O
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Stownik gmin — pozwala na zdefiniowanie gmin wykorzystywanych do okreslenia z jakiej
gminy pochodzi przyjmowane zwierze

Stownik bokséw — pozwala na zdefiniowanie boksow wykorzystywanych podczas
przyjmowania zwierzat

Stownik szczepien ochronnych — pozwala na zdefiniowanie szczepien ochronnych

e Terminarz — zawiera reguly automatycznych zadan terminarza

O

O

Przypominaj o terminie szczepien obowigzkowych — wlaczenie opcji powoduje, ze na
terminarz czynno$ci beda automatycznie dodawane zadania informujace o terminie
obowiazkowych szczepien zwierzat

Przypominaj o terminie kontroli poadopcyjnych — wlaczenie opcji powoduje, ze na
terminarz czynno$ci beda automatycznie dodawane zadania informujace o terminie
kontroli poadopcyjnych.

e Inne — zawiera pozostale ustawienia programu

O

Automatyczna kopie baz danych — opcja pozwala na wlaczenie lub wylaczenie
automatycznych kopii baz danych. Automatyczne kopie tworzone s raz dziennie w tracie
uruchomienia programu.

Maksymalna ilos¢ przechowywanych kopii danych — opcja okreéla ile ostatnich kopii
danych ma by¢ przechowywanych na dysku komputera.

Automatyczne sprawdzanie aktualizacji programu — opcja pozwala na wlaczenie lub
wylaczenie automatycznych aktualizacji programu

Automatycznie pamietaj ostatnio zalogowanego uzytkownika - wlaczenie opcji
spowoduje ustawienia na ekranie logowania symbolu ostatnio zalogowanego pracownika
Automatycznie wyloguj po czasie bezczynnosci — wlaczenie opcji  spowoduje
automatyczne wylogowanie programu po okre$lonym czasie bezczynnoSci

Wyswietl potwierdzenie zamkniecia programu — wlaczenie tej opcji bedzie powodowalo
wySwietlenie komunikatu potwierdzajacego zamkniecie programu

Program do edycji dokumentow — opcja okre§la Sciezke do programu, w ktérym
wys$wietlane sg wydruki dokumentow. Brak $ciezki oznacza, ze do wydruku dokumentow
bedzie uzyty program domyS$lny (dla rozszerzen docx) zarejestrowany w systemie
operacyjnym.

Parametry programu do edycji dokumentow — opcja pozwala na przekazanie do
programu parametrow wej$ciowych. Uzycie znacznika <dokument>, powoduje wstawienie
Sciezki dokumentu. (W przypadku programu MS Word, mozna uzy¢ parametrow: /Q /n
/mFilePrintDefault /mFileExit)



